
                                                                                                         GET                    A.S.C.T  

OpenOffice.org 3.0.1OpenOffice.org 3.0.1
Installer, optimiser, personnaliser OpenOffice.org

– Télécharger et installer OpenOffice
– Extensions pour OpenOffice
– Optimiser et utiliser OpenOffice  

 

Information :  vous êtes  a  la page 1 sur 15 pages

Copyright (c) 2008    Marc.Coscollano                                                    réalisé le:  28 avril 2009

Permission is granted to copy, distribute and/or modify this document under the terms of the
GNU Free Documentation License, Version 1.2 or any later version published by the Free Software 
Foundation; with no Invariant Sections, no FrontCover Texts, and no BackCover Texts. A copy of 
the licence is included in the section entitled "GNU Free
Documentation License".

 site de l'auteur:   l'ordinateur pour les nuls                              document réalisé pour GET         l' A.S.C.T 

Ce document à était réalisé avec  OpenOffice.org 3.0.1  suite bureautique gratuite .

Les titres de la table d'index sont cliquables  pour atteindre facilement le chapitre désiré.

Dans chaque partie :             exemple                       ↑sommaire    

sommaire  vous renvoie  sur cette page .

Des liens interne vous renvoie à la partie concerner .

http://www.opln.net/


Télécharger et installer OpenOffice.                                                 ↑sommaire 

Toute la procédure de téléchargement et d'installation d'Open Office 3.0.1 (pas à pas)

Sur le site officiel d' OpenOffice.org
http://fr.openoffice.org/about-downloads.html
Choisir : Avec Java Inclus (140 Mo)

Faire défiler l'ascenseur de votre navigateur pour 
atteindre et cliquez sur : 
Continuer le téléchargement

Votre téléchargement terminer, cliquez sur 
l'icône d'installation située sur votre bureau.

Une confirmation de sécurité de Windows, 
cliquez sur :  Exécuter

Petit remerciement de la part d'Open Office
Cliquez sur : Suivant

Le dossier d'installation va se décompresser sur 
votre bureau, cliquez sur : Décompresser

http://fr.openoffice.org/about-downloads.html
http://fr.openoffice.org/about-downloads.html


L'installation d'Open Office 3.0.1

Le programme lance l'installation après sa 
décompression, cliquez sur:  Suivant

Pour authentifié les documents que vous pourrez 
créer, rentrer votre nom, et cliquez sur : Suivant

Choisir  Installation standard puis validez par 
le bouton : Suivant

L'installation est prête à commencer, 
Cliquez sur le bouton : Installer

L'évolution de l'installation … attendre L'installation est fini, cliquez sur:  Terminer

 



 
Dernière étape, après l'installation d'Open Office 3.0.1

Cliquez sur l'icône représentant  OpenOffice Cliquez sur le Bouton : Suivant

Remplissez les cases Prénom puis Nom
ensuite cliquez sur le bouton : Suivant

Vérification en ligne des mises à jour
cliquez sur le bouton :  Suivant

Un enregistrement en ligne vous est proposé,
choisir : Je ne veux pas m'enregistrer

Cliquez sur le bouton : Terminer
Open Office va se lancer.

Maintenant vous êtes près pour utiliser votre application OpenOffice.



Installation du programme Java

Si vous êtes connecté à internet l'assistant d'installation de Java s'active cliquez sur : Installer

Attendre la fin de l'installation en court Cliquez sur le bouton Accepter pour la licence

Décochez la case   Yahoo! Toolbar Puis cliquez sur le bouton : Suivant

Java runtime pour  Open Office continu C'est fini cliquez, sur le bouton ; Terminer



Extensions pour OpenOffice.                                                             ↑sommaire

Voici dans quel ordre nous allons installer les extensions indispensables pour OpenOffice

http://extensions.services.openoffice.org/project/
french-dictionary-classic-reform1990

Dictionnaires français - Orthographe "Classique & 
Réforme 1990" 
Pour OpenOffice.org 3 seulement!

    * Dictionnaire orthographique "Classique & Réforme 
1990" : les orthographes classique et réformée des mots 
concernés par la réforme de 1990 sont toutes deux 
considérées comme correctes. Dictionnaire 
orthographique "Classique & Réforme 1990": les 
Orthographes classique et réformée des mots concernés 
par la réforme de 1990 sont toutes deux considérées 
comme correctes.
    * Dictionnaire des synonymes. Dictionnaire des 
synonymes.
    * Dictionnaire des césures. Dictionnaire des césures. 

http://extensions.services.openoffice.org/project/
languagetool

LanguageTool

LanguageTool Open Source est un vérificateur de la 
langue pour l'anglais, l'allemand, le polonais, le 
néerlandais, et d'autres langues.  
Il est fondé sur des règles, ce qui signifie qu'il va trouver 
les erreurs pour lesquels une règle est définie dans ses 
fichiers de configuration XML. 
Des règles d'erreurs plus complexes peuvent être écrits en 
Java.  
Vous pouvez penser LanguageTool comme un outil pour 
détecter les erreurs que d'un simple correcteur 
orthographique ne peut pas détecter, par exemple, 
mélanger, il / leurs, pas de / etc maintenant.
 Il peut également détecter des erreurs de grammaire. 
 Il ne comprend pas la correction orthographique. 

http://extensions.services.openoffice.org/project/
pdfimport

 Sun PDF Import Extension [Beta] 

Le PDF Import Extension permet de modifier des fichiers 
PDF existants pour lesquels la source d'origine des 
fichiers n'existent plus.  
Les documents PDF sont importés dans Draw et Impress 
pour préserver la structure et de permettre l'édition de 
base.
 Il est la solution idéale pour les changements de dates, 
nombres ou petites portions de texte.
Native formulaires PDF ne sont pas encore importés.

http://extensions.services.openoffice.org/project/pdfimport
http://extensions.services.openoffice.org/project/pdfimport
http://extensions.services.openoffice.org/project/languagetool
http://extensions.services.openoffice.org/project/languagetool
http://extensions.services.openoffice.org/project/french-dictionary-classic-reform1990
http://extensions.services.openoffice.org/project/french-dictionary-classic-reform1990
http://extensions.services.openoffice.org/project/french-dictionary-classic-reform1990
http://extensions.services.openoffice.org/project/languagetool
http://extensions.services.openoffice.org/project/pdfimport


Installation du dictionnaire 
http://extensions.services.openoffice.org/project/french-dictionary-classic-reform1990

Faire défiler l'ascenseur pour atteindre Get it! Cliquez sur Get it! (obtenir!)

Choisir ouvrir avec OpenOffice validez par OK L'extension se télécharge, patienter ...

Gestionnaire d'installation validez par OK Faire défiler l'ascenseur puis cliquez : Accepter

http://extensions.services.openoffice.org/project/french-dictionary-classic-reform1990


Installation de language tool 
http://extensions.services.openoffice.org/project/languagetool

Cliquez Sur le bouton Get it ! (obtenir !) Choisir ouvrir avec OpenOffice validez par OK

Validez l'ajout de l'extension par OK Le dictionnaire doit être installé pour cette phase

Voici la fin de l'installation Une vue des extensions ajouter à OpenOffice

http://extensions.services.openoffice.org/project/languagetool


Installation de pdfimport
http://extensions.services.openoffice.org/project/pdfimport

Faire défiler l'ascenseur pour atteindre Get it! Cliquez sur le Get it! (obtenir!)  pour windows

Choisir ouvrir avec OpenOffice validez par OK Gestionnaire d'installation validez par OK

Faire défiler l'ascenseur puis cliquez : Accepter L'extension est ajouter dans OpenOffice

http://extensions.services.openoffice.org/project/pdfimport


Optimiser et utiliser OpenOffice.                                                     ↑sommaire

Amélioration de l'affichage dans OpenOffice 3.0.1

Améliorer l'affichage dans OpenOffice

Pour améliorer l'affichage par défaut du rendu 
de disposition des pages :

Dans la barre des menus
Choisir  affichage

Dans ce menu déroulant 
cliquez  sur Zoom

Par défaut  il est positionné sur le facteur de 
zoom à 100%

Cliquez sur Adapter la largeur et validez par 
OK



Ajout de l'icône dictionnaire de synonymes dans OpenOffice 3.0.1

Votre barre des fonctions avant modification

Votre barre des fonctions après modification

Dans la barre des menus
Choisir  Outils

Dans ce menu déroulant 
cliquez  sur Personnaliser

Cliquez sur l'onglet Barre d'outils Faire défiler l'ascenseur pour le niveau désiré



Mettre en surbrillance  Chager l'URL Cliquez sur le bouton Ajouter

Dans Catégorie choisir : Opitions  commandes : Dictionnaire des synonymes

Une fois que vous aurez cliquez sur Ajouter

Vous verrez apparaître  la nouvelle icône

cliquez sur le bouton  OK

dans la barre des fonctions vous constatez de 
l'ajout de l'icône dictionnaire des synonymes



Exemple d'utilisation

Dans votre traitement de 
texte  vous tapez :

Un tableau 

Vous mettez en surbrillance 
le mot que vous voulez 

ici dans l'exemple :
  tableau

Vous cliquez dans
 la barre des fonctions
sur l'icône 
dictionnaire des synonymes

Une boite de dialogue s'ouvre

et vous offre un choix 
multiple :
 barbouille
 toile
 aquarelle
 gouache
 pastel …

vous n'avez plus qu'à 
sélectionner le synonymes 
désiré



Utilisation de l'extension pdfimport



Pour ouvrir et modifier un PDF avec 
OpenOffice

Dans le lanceur rapide choisir
Ouvrir un document 

Cette fenêtre s'ouvre Sélectionner votre PDF validez par Ouvrir

Voici votre PDF ouvert dans draw Sélectionnez la partie à modifier



Modification de la taille du texte de 12 à 18 La modification est pris en compte

Changer et déplacer des modules La nouvelle présentation est effectuer
Pour enregistrer vos modifications,  dans la barre des fonctions,  cliquez sur l'icône PDF et 
exporter (export direct au format PDF) votre document.

 Voici votre document après modification ouvert  avec adobe Reader
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